Проректору по образовательной деятельности
[bookmark: _GoBack]А.В. Матвееву
заведующего кафедрой
 
   (название кафедры)

(фамилия, имя, отчество)

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
Прошу снизить плановую учебную нагрузку на 20__ - 20__ учебный год:
по бюджету на                       часов, 
по ЦД на                       часов, 
по внебюджету (ИСИ, ИМЕиКН, ИУЭиЮ, ИМЭиТ) на                     часов
                                                     (подчеркнуть)
доценту кафедры 
(фамилия, имя, отчество)
в связи с болезнью с                          по                                    (б/л №).
Потери часов занятий по расписанию за указанный период.
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Заведующий кафедрой          __________                            /                 /    
                                                                              подпись				расшифровка

                        дата
Согласовано:
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	Специалист по УМР УОД
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	виза работника отдела кадров



