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                                                                                          Ответственному за обобщение заявок
                                                                                       начальнику СМО Сухановой О.А.


ЗАЯВКА НА КАНЦТОВАРЫ

________________________________________                                                                      (Наименование  структурного подразделения)          
на   « ___ , ___ »    кварталы   20_______ г.


	№
п/п
	Наименование
	Ед.
Измер.
	Затре-
бовано
	Выде-
лено
	Отпу-
шено
	Код ед.
Измере-
ния

	1
	Бумага ксероксная
	пачка
	
	
	
	

	2
	Бумага офисная
	пачка
	
	
	
	

	3
	Книга конторская 
	штук
	
	
	
	

	4
	Кнопки канцелярские
	коробка
	
	
	
	

	5
	Скрепки канцелярские
	коробка
	
	
	
	

	6
	Карандаш
	штук
	
	
	
	

	7
	Резинка ученическая
	штук
	
	
	
	

	8
	Скобы для степлера
	штук
	
	
	
	

	9
	Папка-обложка «дело»
	штук
	
	
	
	

	10
	Скоросшиватель пластиковый
	штук
	
	
	
	

	11
	Скоросшиватель бумажный
	штук
	
	
	
	

	12
	Папка для бумаг с завязками
	штук
	
	
	
	

	13
	Клей конторский ПВА
	бут.
	
	
	
	

	14
	Клей конторский «карандаш»
	штук
	
	
	
	

	15
	Жидкость корректирующая
	штук
	
	
	
	

	16
	Файлы
	штук
	
	
	
	

	17
	Ручка шариковая
	штук
	
	
	
	

	18
	Стержни для шариковых ручек
	штук
	
	
	
	

	19
	Ручки гелевые
	штук
	
	
	
	

	20
	Стержни гелевые
	штук
	
	
	
	

	21
	Линейка
	штук
	
	
	
	

	22
	Конверты
	штук
	
	
	
	

	23
	Уголок пластиковый
	штук
	
	
	
	

	24
	Тетради ученические
	штук
	
	
	
	

	25
	Скотч широкий
	штук
	
	
	
	

	26
	Скотч узкий
	штук
	
	
	
	

	27
	Бумага для заметок с клейким краем
	штук
	
	
	
	

	28
	Бумага для заметок
	штук
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Руководитель структурного подразделения____________________________________ 
       
       Ответственный за обобщение заявок__________________________________________    
